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Excel Aufbau 2 — Daten entwirren ™

Daten lbersichtlich darstellen und auswerten

Durch viele Datenfelder und Datensatze konnen schnell Zahlenko-
lonnen entstehen, die uniibersichtlich sind. Um einen besseren
Uberblick zu erhalten sind Filter- und Gruppierungsbefehle hilfreich.

Was ist der Unterschied zwischen Auto- und Spezialfilter? Brauche ich beides? Wel-
che Optionen bietet mir die bedingte Formatierung, um Werte automatisch hervor-
zuheben? Und welchen sinnvollen Einsatz bei der Datenanalyse gestatten mir die
Datenbankfunktionen in Excel? Auf all die Fragen finden Sie im Seminar Antworten,
praktische Hinweise und Losungsvorschldage. Das Arbeiten mit groRen Tabellen ist
dann ein Heimspiel.

Ubersichtlichkeit vs. Datenmenge. Wer gewinnt?

Inhalte

- Bedingte Formatierungen verwenden
0 Regeln erstellen und anpassen, den Regelmanager verwalten
0 Datenbalken, Farbskalen und Symbolsatze
- Filtertechniken - die Starken, Unterschiede und Einsatzméglichkeiten
0 Auto- und Spezialfilter
0 Suchkriterien erstellen
0 Berechneter Filter
0 Nach Farben filtern oder sortieren
- Gruppierungen von Daten
0 Automatisch oder individuell
- Teilergebnisse anlegen, gegliederte Teilergebnisse
- Datenbankfunktionen verwenden
- Kleine Diagrammschule zur schnellél}iﬁlﬁ'grstellung von Daten
0 Sparklines Q) Liste an gleicher Stelle filtern
0 Diagrammtypen und -vorlagen An eine andere Stelle kopieren

lhre Ansprechpartnerin:
Heidi Buchfink

0381 444 380 03
buchfink@adwi.de

Zielgruppe, Voraussetzungen Listenbereich: $A$3:5E5164 lhr Dozent:
A PPy Holger Eggert

Fir alle Interessierte. Es werden grundlegende' Kennthisse von'Excelorausgesetzt. IT—Tgrainegrg

Methoden

Vortrag, PC-Arbeit, Plenumsdiskussion Keine Duplikate

Termin Veranstaltungsort - T Zeit

09.05.2018 Doberaner StralRe 112, 18057 Rostock 09:00 — 16:15 Uhr

Seminargebiihr
199,00 €, Forderung durch Bildungsscheck moglich

Das Seminar ist von der Umsatzsteuer nach § 4, Nr. 21, a und bb UStG befreit.
Im Preis enthalten sind Seminarunterlagen, Zertifikat und Pausengetrdanke

Gesellschaft fur Personalentwicklung und Personalintegration (ADW) mbH - Doberaner Str. 112 - 18057 Rostock - www.adwi.de




